MINISTERIO PUBLICO Fiscalia General

DE LA ACUSACION Santa Fe
o 1° de Mayo 2417
Poder Judicial - Provincia de Santa Fe +54 342 4572535 / 2536
TIY ? 1 3
RESOLUCION No LI l‘.lll‘l -------

SANTA FE, :
78 MAY 9007

VISTO:

El Expediente N° FG-000119/2022 del MINISTERIO
PUBLICO DE LA ACUSACION, por el cual se tramita la contratacion de un
servicio de limpieza para el inmueble sito en calle Necochea 296 de la
ciudad de Rafaela, sede del Laboratorio Forense del Organismo de

Investigaciones del Ministerio Publico de la Acusacion; y,

CONSIDERANDO:

Que, para proceder a dicha contratacion se
gestiona la aprobacién del Pliego de Bases y Condiciones Particulares de la
misma, en virtud del Decreto Nro. 1104/16, que reglamenta el Subsistema

de Administracién de Bienes y Servicios (Titulo III) y el Decreto Nro. 914/18;

Que, la Subsecretaria de Contrataciones y Gestion
de Bienes de la Provincia dispone por Resolucion Nro. 99, de fecha 13 de
marzo de 2019, la descentralizacion operativa de la gestién de la Licitacion
Privada, por lo que establece en su articulo 1° que "todos los
procedimientos de seleccién de Licitacién o Concurso Privado deberan ser
gestionados por las distintas Jurisdicciones o Entidades con colaboracion,
coordinacién y control de la Unidad Rectora Central, a partir del 1° de mayo

de 2019

Que, se cuenta con crédito en la partida especifica
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para atender el monto total del servicio, el que se ha comprometido
preventivamente por el costo del servicio a devengarse en el presente
gjercicio;

Que, atento a que la gestién se ajusta al limite
maximo para realizacién de licitaciones y concursos segun el articulo 36°
de la Ley Nro. 14.075 de Presupuesto Afio 2022, se propicia el Proyecto de

Pliego de Bases y Condiciones Particulares para llevar a cabo la Licitacion

Privada N° 20/2022.

POR ELLO:

EL FISCAL GENERAL
RESUELVE:

Articulo 1°: Apruébase el Pliego de Bases y Condiciones Particulares de |3
Licitacion Privada N° 20/2022, que forma parte integrante de la presente
para la contratacién de un servicio de limpieza para el inmueble sito en calle
Necochea 296 de la ciudad de Rafaela, sede del Laboratorio Forense del
Organismo de Investigaciones del Ministerio Publico de la Acusacion, sobre
la base de un presupuesto estimado de PESOS CIENTO CUARENTA Y OCHO
MIL ($ 148.000,00), importe mensual estimativo del servicio de limpieza.

Articulo 2°: Autorizase a la Oficina de Gestiones de Bienes y
Contrataciones, dependiente de la Direccién de Administracién Econémico
Financiera del Ministerio Plblico de la Acusacion, a efectuar la convocatoria
de la Licitacién Privada N° 20/2022, tramitar la pertinente publicacién en la
pagina Web del Ministerio Publico de la Acusacién y cursar las invitaciones
a los posibles oferentes de acuerdo a lo establecido en el articulo 132°de la

Ley Nro. 12.510 y Decreto Reglar‘pentario Nro. 1\1 04/16.
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Articulo 3° Registrese, comuniquese, publiquese en la pagina Web del

Ministerio Publico de la Acusacién y archivese.-
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DIRECCION DE ADMINISTRACION ECONOMICO FINANCIERA
Santa Fe ~ 1° Junta 2933 (Planta alta) / +54 342-4572536/45
contrataciones@mpa.santafe.qgov.ar

www.mpa.santafe.cov.ar

PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES PARTICULARES

LICITACION PRIVADA N.° 20/2022.- EXPTE. N° FG-000119/2022.-

OBJETO: “Contratacion de un servicio de limpieza para el inmueble sito en
calle Necochea 296 de la ciudad de Rafaela, sede del Laboratorio Forense del
Organismo de Investigaciones del Ministerio Publico de la Acusacién”, segun
lo establecido en el presente Pliego de Bases y Condiciones Particulares y lo que
se detalla en Anexo - Especificaciones Técnicas.

1.- ASPECTOS GENERALES

1.1- ADQUISICION DEL PLIEGO:
El precio de venta del pliego es de PESOS SETECIENTOS DIEZ ($710,00.-),
importe que en ningulin caso serd reintegrado a sus adquirentes.
El Pliego podra ser adquirido por cualquier interesado, pudiéndose optar
por alguna de las siguientes formas de pago:

* Transferencia electréonica bancaria: a la cuenta No 41722/06 del Nuevo
Banco de Santa Fe S.A. CBU 3300599515990041722060 a la orden del
MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION DE SANTA FE, desde cualquier
banco del pais, CUIT del MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION: 30-
71234498-5,

* Depésito en cuenta bancaria: cuenta No 41722/06 del Nuevo Banco de
Santa Fe S.A. CBU 3300599515990041722060 a la orden del MINISTERIO
PUBLICO DE LA ACUSACION DE SANTA FE, CUIT del MINISTERIO PUBLICO
DE LA ACUSACION: 30-71234498-5.

El Pliego de Bases y Condiciones Particulares debe descargarse de la
pagina del Ministerio Publico de la Acusacion desde el siguiente sitio:

mpa.santafe.gov.ar, ingresando al Link ADMINISTRACION - COMPRAS Y

/.-”CO NTRATACIONES.
/

-]
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Es requisito indispensable para la presentacion de ofertas, acreditar la
compra del Pliego de Bases y Condiciones.

El mero hecho de adquirir el Pliego de Bases y Condiciones implicara la
aceptacion total e incondicional y el pleno sometimiento al mismo.

1.2.- FECHA LIMITE Y LUGAR DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS
Las ofertas seran recepcionadas hasta la hora fijada para la apertura en el
dia de la misma, y los dias previos en el horario de 08:00 hs a 13:00 hs, en
la DIRECCION DE ADMINISTRACION ECONOMICO FINANCIERA del
MINISTERIO PUBLICO DE LA ACUSACION sito en calle 1° junta 2933 -
Planta Alta- de la ciudad de Santa Fe, donde se entregard recibo por la
recepcion de las mismas.

1.3.- FECHA Y LUGAR DE APERTURA DE OFERTAS
La apertura de ofertas se realizara el dia 10 de Junio de 2022 a las 11:00
hs., en |a Direccién de Administracién Econémico Financiera del Ministerio
Publico de la Acusacién.

1.4.- COVID-19
Se debera cumplimentar con el protocolo de Actuacién COVID-19 emitido
por Resolucion Nro. 118/20 del Fiscal General y las que lo reemplacen o
modifiquen en el futuro.

2.- PROCEDIMIENTO LICITATORIO

2.1. PRINCIPIOS GENERALES
La presentacion de ofertas se realiza conforme a las disposiciones del
punto 4.3 del Pliego de Bases y Condiciones Generales implica la
renuncia expresa de los oferentes a toda accién, recurso y/o
procedimiento que se aparte del pliego, salvo manifiesta ilegitimidad del
acto o normativa cuestionada del Pliego de Bases de Bases y Condiciones
en los términos del articulo 14° de la Ley 11.330 revisable en sede
administrativa o jurisdiccional. El mero apartamiento de los
procedimientos y condiciones fijados en el presente Pliego, inclusive para
las consultas e impugnaciones previstas en el mismo, sera tomado como
un condicionamiento de la oferta, y ocasionara el automatico rechazo de

y la desestimacion de cualquier otra presentacion efectuada.
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2.2.- SISTEMA DE GESTION
La presente gestion es de alcance nacional y de etapa Unica. La
evaluacion de las ofertas estard a cargo de una Comision Evaluadora, la
que procedera a analizar la admisibilidad y conveniencia de las mismas,
de conformidad a lo establecido en el Pliego de Bases y Condiciones
Generales y en el presente Pliego.

2.3.- NOTIFICACIONES
A este efecto, el oferente debera fijar domicilio e informar direcciéon de
correo electronico, donde seran validas las notificaciones que se efectten
en relacion a la presente gestién, de conformidad a la clausula 1.7 del
Pliego de Bases y Condiciones Generales.
Cualquier cambio de estos domicilios deberan notificarse a la DIRECCION

DE ADMINISTRACION ECONOMICO FINANCIERA DEL MINISTERIO
PUBLICO DE LA ACUSACION en la forma indicada en el parrafo anterior.

3.- DE LOS OFERENTES

3.1.- RESPONSABILIDAD DE LOS OFERENTES
Los Oferentes asumen responsabilidad por la veracidad y suficiencia de la
Oferta que presenten y por cualquier perjuicio provocado al Ministerio
Publico de la Acusacién por la inexactitud, falsedad o insuficiencia de sus
declaraciones o de la documentacién presentada.

4.- DE LAS OFERTAS

4.1.- COSTO
En todos los casos, los costos incurridos para la confeccidn y presentacion
de las Ofertas seran asumidos por los Oferentes, no dando lugar a
reembolso ni indemnizacién alguna en ningln caso.

4.2.- REQUISITOS DE LAS OFERTAS

A. Deberan ser presentadas en original y copia, ambas con idéntica
cantidad de fojas, y de conformidad a lo establecido en el punto 4.2 del
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Pliego de Bases y Condiciones Generales y dar cumplimiento a los demas
requisitos establecidos en el mismo.

B. En caso de cotizarse Ofertas Alternativas, las mismas deberdn ser
presentadas conjuntamente con la Oferta Basica Obligatoria, de
conformidad a la modalidad autorizada por el Articulo 139 inciso e, punto
7, del Anexo Unico del Decreto N° 1104/16.

4.3.- MANTENIMIENTO DE OFERTA
El oferente se obliga al mantenimiento de la oferta con su correspondiente

garantia durante un plazo de treinta (30) dias corridos, contado a partir del
dia siguiente al del acto de apertura. La obligacion de mantener y
garantizar la oferta se renovard automaticamente por periodos de quince
(15) dias corridos, hasta un maximo de treinta (30) dfas corridos, salvo que
el oferente notificara fehacientemente al organismo licitante su decisién de
desistir de la misma con, por lo menos, cuatro (4) dias habiles de antelacion
al dia del vencimiento de un periodo determinado. La comunicacién de
renuncia al mantenimiento de la oferta por un nuevo periodo dentro del
plazo sefalado anteriormente, no importaré la pérdida de la garantia de la
oferta. El mantenimiento de oferta comprendera un plazo total de sesenta
(60) dias corridos en caso de no formularse el renunciamiento precitado.

4.4.- EFECTOS DE LA PRESENTACION DE OFERTAS

Conforme al articulo 135 de la Ley N° 12.510: “La presentaci6on por el
oferente de la oferta sin observaciones a esta ley o su decreto
reglamentario, pliego de bases y condiciones generales y clausulas
particulares, implica la aceptacién y sometimiento a las cldusulas de esta
documentacion basica, constituyendo el todo un contrato que se
perfecciona con la aprobaciéon en término de la adjudicacién por la
autoridad jurisdiccional competente”.

5.- CONTENIDO Y EVALUACION DE LAS OFERTAS
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5.1 OFERTA
La oferta estard integrada por los documentos detallados en el punto 4.4.
del Pliego de Bases y Condiciones Generales, a los que se agregard:

1. Nota de presentacién, por la cual se manifieste la intencion de participar
en la gestién y los datos personales o empresariales, detallando como
minimo: nombre del contacto, domicilio real, domicilio legal constituido a
los fines de las notificaciones relacionadas con la presente gestion, correo
electronico, etc.

2. indice de la documentacién presentada.
3. La oferta firmada por el oferente.

4. Acreditacion, de acuerdo a derecho, de la representaciéon o personeria de
los firmantes de |a oferta.

5. Constancia de adquisicion del Pliego.

6. Constancia de constitucién de la garantia de mantenimiento de la
oferta.

7. Tasa Retributiva de Servicios $300,00.
Para el pago de la misma podra optar por una de las siguientes formas:

a. En papel sellado o estampillado de la Provincia de Santa Fe efectuado en
cualquiera de las sucursales del Nuevo Banco de Santa Fe S.A. por el
importe indicado.

b. A través del sitio de Internet www.santafe.gov.ar, Subportal Compras,
Tramite Liquidacién de Tasa Retributiva de Servicios, donde obtendra el
formulario para liquidarla, debiendo con dicho formulario realizar el pago
en cualquiera de los bancos habilitados para el cobro. En todos los casos, ya
sea la hoja en blanco con el timbrado correspondiente, la boleta emitida por
sistema y el ticket de pago obtenido, deberan acompafiar la oferta al
momento de su presentacion.

8. Constancia de Cumplimiento Fiscal extendida por la Administracion
Provincial de Impuestos (s/Resolucion General N° 019 - 20/10/2011 - API).
La misma se obtiene con clave fiscal a través del sitio de Internet
www.santafe.gov.ar, ingresando a: Impuestos - Impuesto sobre los
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Ingresos Brutos - Constancia de Cumplimiento Fiscal. Los oferentes de otras
provincias, que demuestren no tener sustento en la Provincia de Santa Fe,
deberan presentar una nota con caracter de declaracién jurada exponiendo
dicha situacién, comprometiéndose a que en caso de ser adjudicado,
procedera a dar de alta a la jurisdiccién de Santa Fe.

9. Certificado Negativo del Registro de Deudores Alimentarios Morosos o Ia
Declaracion Jurada de que se encuentra presentado un certificado vigente
en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

10. Declaracion jurada indicando que la documentacién requerida por el
Registro de Unico de Proveedores y Contratistas de la Provincia, ha sido
presentada y se encuentra vigente.

En caso de no estar inscripto en dicho Registro, copia certificada de:
constancia de iniciacion de trdmite en el RUPyCP, Documento Nacional de
Identidad o del Contrato Social o estatutos o compromiso de conformacién
asociativo y del acta de designacién de autoridades vigentes.

11. Declaracion de constituciéon del domicilio del oferente y de una direccién
de correo electrénico en las que seran vélidas todas las notificaciones y
comunicaciones.

12. Declaracion Jurada de aceptacion de la competencia y Jurisdiccién de los
Tribunales Ordinarios de la ciudad de Santa Fe, haciendo renuncia expresa a
todo otro fuero y/o jurisdiccion, incluyendo la federal.

13. Declaracién Jurada del oferente de que no se encuentra incurso en
ninguna causal de inhabilidad para contratar con el Sector Publico Provincial
No Financiero, de conformidad al articulo 141° de la Ley N.° 12.510.

14. Los oferentes que opten por hacer uso de los beneficios de la Ley N°
13.505, deberan cumplimentar con lo previsto en el articulo 4 de la misma Y,
previo al acto de apertura, estar inscriptos en el Registro Unico de
Proveedores y Contratistas de la Provincia.

15. Declaracion Jurada - Ley 17.250, Formulario 522/A, expedida por la
Administraciéon Federal de Ingresos Publicos (AFIP), del mes anterior,
firmada y con acuse de presentacién web. La misma se obtiene con clave

fiscal incorporando la relacién dentro del servicio web “DDJJ Ley 17.250 -
Formulario 5
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16. Constancia de contratacion de cobertura con ART.

17. Si el oferente se tratase de una Cooperativa de Trabajo, atendiendo a la
naturaleza de su organizacion, queda eximida de cumplimentar con el
punto anterior, debiendo presentar Constancia de Contratacién de Seguros
de Accidentes Personales. Asimismo es condicién necesaria, la presentacion
del Certificado de Subsistencia para entidad Cooperativa que acredite su
autorizacion para funcionar por el INAES, estar inscripta en el Registro
Nacional y Provincial con los respectivos numeros de matriculas y
cumplimentar con las disposiciones establecidas por Ley Nacional de
Cooperativas N.° 20.337.

18. Antecedentes técnicos de los oferentes solicitados en Anexo -
Especificaciones Técnicas.

19. Constancia de realizacion de la visita previa obligatoria solicitada en
Anexo - Especificaciones Técnicas.

20. Toda otra documentacioén legal o técnica que se solicite en el presente
Pliego de Bases y Condiciones Particulares.

5.2. OFERTA ECONOMICA

El oferente deberd cotizar el valor mensual del servicio. Dicho valor seré
considerado precio final por todo concepto para el Ministerio Publico de la
Acusacion. El importe deberd incluir la provision de todos los insumos,
elementos y servicios necesarios para cumplir con el objeto de este pliego,
como asi también los impuestos, tasas, contribuciones y todo otro tipo de
gravamen que corresponda aplicar en cumplimiento de disposiciones
emanadas de autoridades competentes. Ademas, deberan considerar todas
las erogaciones que correspondan para el cumplimiento de las obligaciones
laborales y previsionales, aportes, retenciones, seqguros en general y el de
accidentes de trabajo.

Se entiende que todo lo especificado en el presente Pliego de Bases y
Condiciones obliga al adjudicatario a asegurar la correcta prestacién del
servicio.

5.3. MEJORA DE OFERTA
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El Ministerio Publico de la Acusacidn podra solicitar mejora de precios a las
ofertas admisibles que se encuentren mejor colocadas, de conformidad a la
modalidad autorizada por el Articulo 133 de la Ley N° 12.510.

6.- PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
6.1.- CRITERIO DE ADJUDICACION

La adjudicacion se efectuara por renglén completo y recaerd en aquella
oferta que, habiendo cumplimentado las exigencias de las normas que
conforman el marco juridico, el Pliego de Bases y Condiciones Generales y el
presente Pliego (admisibilidad formal, técnica y econdmica), resulte la mas
conveniente para el Ministerio Publico de la Acusacién.

7.- REGIMEN DE GARANTIAS
7.1- FORMAS DE CONSTITUCION

Conforme a lo establecido en el punto 8.1 del Pliego de Bases y Condiciones
Generales. En caso de optarse por pagaré, este debera contener la
reposicion de sellos correspondiente.

7.2.- GARANTIA DE MANTENIMIENTO DE OFERTA
Debera constituirse, en pesos, por un monto equivalente al uno por ciento

(1%) del total de la oferta, y en caso de haber cotizado con alternativas, sobre
el mayor valor propuesto.

7.3.- GARANTIA DE LA ADJUDICACION
Se constituira por el siete por ciento (7%) del valor total de la adjudicacion,
dentro de los cinco (5) dias de la notificacién de la misma.

7.4.- GARANTIA DE IMPUGNACION:

Se constituira por el tres por ciento (3%) sobre el monto de la oferta del
impugnante.
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CAPITULO 8

CONDICIONES ESPECIALES

8.1. LUGAR Y PLAZO DE INICIO DE LA PRESTACION
El contrato respectivo debera suscribirse dentro de un plazo no mayor de 5
(cinco) dias de notificada la adjudicacion, debiendo asumir la prestacién al
dia siguiente habil a la firma del mismo, en el inmueble sito en calle
Necochea 296 de la ciudad de Rafaela, sede del Laboratorio Forense del
Organismo de Investigaciones del Ministerio Plblico de la Acusacion.

8.2. PLAZO DE CONTRATACION

Sera por un periodo de 12 (doce) meses, con opcién de prérroga por un afio
mas, previo acuerdo de partes, por el mismo periodo.

8.3. FORMA DE PAGO

El pago se efectuard por mes vencido dentro de los 20 (veinte) dias del mes
siguiente, previa presentacion de la factura y certificaciéon del servicio.

Para la percepcién de los pagos, corresponderd tener vigente la Constancia
de Cumplimiento Fiscal emitida por la Administracién Provincial de Impuestos
(Resolucion General N° 19/2011) conforme lo dispuesto en el Anexo del
Decreto N° 3035/14 y presentar Formulario 931 - AFIP (Declaracién Jurada
Determinativa de Aportes y Contribuciones a la Seguridad Social) con
comprobante de Acuse de Recibo, pago y Némina de Trabajadores emitida

por el Aplicativo SICOSS o el que lo reemplace, correspondiente al dltimo
vencimiento.

8.4.- FACTURACION

Facturar: Ministerio Publico de la Acusacién - C.U.LT. N.° 30-71234498-5 - 1°
de Mayo 2417 SANTA FE - IVA exento - CITESE EN LA FACTURA EL NUMERO
DE LA RESOLUCION DE ADJUDICACION.

Para el caso de factura electrénica, remitase a la siguiente direccion de
correo electronico: presupuesto@mpa.santafe.gov.ar

rd
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8.5.- FACULTAD REVOCATORIA

Los instrumentos de convocatoria o contratacion deben dejar
expresamente a salvo la potestad del titular del Poder Ejecutivo y
Presidentes de las Camaras de Diputados y Senadores, Corte Suprema de
Justicia y del Tribunal de Cuentas de la Provincia, de revocarlos en sede
administrativa cuando se comprobare administrativamente la existencia de
irreqularidades que hubieren posibilitado la obtenciéon indebida de
ventajas por parte del contratante, o la existencia de vicios que afectaran
originariamente al contrato, susceptibles de acarrear su nulidad; o que el
contrato fue celebrado mediando prevaricato, cohecho, violencia o
cualquier otra maquinacion fraudulenta que diera lugar a la accion penal o
que fuere objeto de condena penal. El ejercicio de dicha facultad da lugar
al inicio de una accion directa por parte del Estado.

8.6.- REVOCACION DEL PROCEDIMIENTO

La Jurisdiccion o Entidad contratante podra también resolver el rechazo de
todas las ofertas o la revocacion de la convocatoria por razones de
legitimidad o de oportunidad, conveniencia o meérito, previo al
perfeccionamiento del contrato, sin que esto dé derecho a reclamo de
ninguna naturaleza a los interesados en las mismas.

CAPITULO 9
INCUMPLIMIENTOS DEL ADJUDICATARIO

9.1 PENALIDADES POR INCUMPLIMIENTO

10

e DESCUENTOS: la falta de prestacion del servicio importard un
descuento equivalente al importe que resulte de por cada dia de
incumplimiento el descuento de dos dias de pago.

e MULTAS:

A) FALTA DE PRESTACION DEL SERVICIO: importara la aplicacién de una
multa que rgsultara de la aplicacion de la siguiente ecuacion:
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M =CS x30 xIN
100x TP
donde:

M: importe multa a aplicar.
CS: costo mensual del servicio contratado.

IN: dias de incumplimiento registrado.

Fiscalia General

Santa Fe

17 de Mayo 2417

+54 342 4572535 / 2636

TP: cantidad total mensual de dias de prestacion del servicio.

B) DEFICIENCIAS EN LA PRESTACION DEL SERVICIO: en caso de
deficiencias del servicio, no subsanadas dentro de las 24 horas de la
notificacion, se aplicard una multa desde el dia siguiente a la notificacién,
de conformidad a la férmula antes expuesta, hasta la solucién de las

deficiencias.

INFORMES:
DIRECCION DE ADMINISTRACION ECONOMICO FINANCIERA
1° Junta 2933 - Planta Alta - SANTA FE

Teléfonos: 0342 - 4572535/36/45 interno 121

Correo Electrénico: contrataciones@mpa.santafe.qov.ar

Sitio Web: www.mpa.santafe.gov.ar
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ANEXO - ESPECIFICACIONES TECNICAS

LICITACION PRIVADA N.° 20/2022.- EXPTE. N° FG-000119/2022.-

I. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Servicio de limpieza de las instalaciones del Laboratorio Forense, Andlisis Digital
Forense y Organismo de Investigaciones del Ministerio Publico de la Acusacion
sede Rafaela, sita en calle Necochea 296 de la ciudad de Rafaela, Provincia de
Santa Fe.

II. VISITA PREVIA OBLIGATORIA

El oferente debera efectuar visita previa al inmueble, a fin de no alegar posterior
ignorancia. Este conocimiento es fundamental, dado que en base a ello debera
ejecutar su presupuesto.Para coordinar la misma comunicarse con Elisabet
Luques, personal del Organismo de Investigaciones del Ministerio Publico
de la Acusacion, Tel. (3492) 692715 de lunes a viernes de 08:00hs a 14:00hs.

III. ANTECEDENTES TECNICOS DE LOS OFERENTES

El objeto de la firma o razén social debera ser a fin con el objeto del llamado,
debiéndose informar la antigiiedad en la actividad a la fecha de apertura de
ofertas. En el caso que el oferente sea una UT, se considerarédn los antecedentes
de cada una de las empresas integrantes de la misma.

El oferente deberd presentar una breve descripcion de su experiencia en
trabajos similares al solicitado, prestados en los Gltimos dos (2) afios anteriores
a la fecha de apertura. La misma deberd estar acompafiada del listado de
trabajos realizados, detallando: entidad contratante, periodo de vigencia,

cantidad de personal afectado y frecuencia de prestacién de acuerdo al tipo de
tareas.
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Dicho listado debera contener nombre y teléfono de cada empresa o entidad, a
los fines de que el organismo solicitante pueda requerir referencias
complementarias.

IV. DESCRIPCION DE LAS DEPENDENCIAS

El edificio se desarrolla en dos plantas que tienen la siguiente superficie:
e Planta alta: 108m? cubiertos sin contar terraza.

« Planta baja: de 150m? incluido el patio.

Planta baja:

e 1 (una) habitacion destinada a recepcion y sala de espera.

» 2 (dos) habitaciones destinadas a Andlisis Digital Forense (ADF).

» 2 (dos) habitaciones destinadas a investigadores y analistas.

* 1 (una) habitacion destinada para la Direcciéon Regional y Provincial del OI.
e 1 (una) habitacién destinada a dormitorio.

* 1 (un) hall de ingreso por calle Necochea.

e 2 (dos) bafios.

e 1 (una) habitacion destinada a Office

* 1 (un) patio seco.

Se acompana adjunto Plano de la planta baja de las instalaciones donde
se podra contemplar las areas a intervenir.
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Planta Alta:
* 1 (una) habitaciéon destinada a Office.

1 (una) habitacion destinada para la Direccion del Laboratorio y a la Mesa
de Entradas.

¢ 1 (una) habitacion destinada a Depdsito.

e 2 (dos) habitaciones destinadas a Laboratorio.
e 1 (un)hall de ingreso.

* 1 (una)terraza.

e 1 (un) bano.

RABPZA
Eaneral
k@ Acusacion

CPN, GUILLERME
Adminisirade
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Se acompafia adjunto Plano de la planta alta de las instalaciones
donde se podra contemplar las areas a intervenir.

V. DESCRIPCION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA

La prestacion del servicio se llevard a cabo con la frecuencia prevista, de acuerdo
con el Programa de Limpieza que se detalla a continuacién y teniendo en cuenta
la forma de limpieza que indican los protocolos establecidos para tal fin para la
desinfeccién en tiempos de pandemia por COVID-19. Dicho protocolo serd
puesto a disposicion del personal asignado en las instalaciones.

A) DETALLE Y FRECUENCIA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR
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1) EXTERIORES (en croquis: veredas circundantes al edificio, exteriores del
edificio)

Paredes exteriores: el lavado se llevara a cabo con equipos para tal fin,
hidrolavadoras, cepillos especiales, etc. frecuencia bimestral.

Tabiques y revestimientos: quitado de manchas y aplicacién de lustra
muebles, si correspondiera, con frecuencia semanal.

Vidrios: Incluye la totalidad de vidrios correspondiente a: ventanas (lado
externo), puertas (lado externo), puertas de acceso y frentes se limpiaran
en ambas caras (exterior e interior) debiendo ser retocados cuando fuere
necesario (por ej. por causas de lluvias u otras circunstancias). Se utilizara
para esta tarea productos adecuados a tal fin. Frecuencia semanal.
Limpieza de equipos exteriores de aire acondicionado: debera
realizarse mensualmente. Independientemente de la frecuencia
establecida, debera verificarse que el drenaje y respiracién se encuentren
en optimas condiciones de funcionamiento.

Veredas perimetrales: barrido una vez por dia, un lavado semanal. Se
respetara la reglamentacién vigente.

Albanales: seran higienizados una vez por mes.

Sistemas de desaglies pluviales: seran limpiados trimestralmente.
Estacionamiento a cielo abierto y acceso pavimento: barrido semanal
y limpieza.

Mantenimiento y corte de césped, del perimetro del inmueble de
acuerdo a las temporadas.

Limpieza de canaletas, desaglies de techo 6 servicios similares, que se
adeclen a las caracteristicas del inmueble que ocupan. Frecuencia
mensual, o a requerimiento expreso de autoridades superiores cuando
asi se lo requiera.

2) AMBIENTES EN GENERAL (en croquis: Hall ingreso, Oficinas, Oficinas, y
Circulacgion)
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Pisos de ceramico/granito: barrido, lavado, trapeado y desinfeccion con
lavandina y desinfectante liquido perfumado con frecuencia diaria.

Pisos de parquet: barrido diario, lustrado diario, limpieza con productos
acorde al material y con una frecuencia quincenal. Independientemente
de la frecuencia establecida podra solicitarse un plazo menor en caso de
considerarse necesario.

Mobiliario: los escritorios, mostradores, bibliotecas, estanterias,
computadoras, teléfonos u otras maquinas electrénicas (por ejemplo
impresoras, scanner, teclados, etc.), se higienizaran a diario con especial
atencion, utilizando elementos humedos debiendo ser estos de
caracteristicas especiales (alcohol 70%) y se dara terminacion con franela
seca. Cada vez que su estado lo requiera se les aplicaran productos
adecuados para su mantenimiento (lustramuebles, ceras, detergentes
etc.).

Sillas, sillones y butacas: se limpiaran una vez por dia como minimo,
podra incrementarse dicha frecuencia cuando por razones de necesidad
lo requiera. Los asientos tapizados en cuero, cuerina y/o tela se limpiaran
con trapos gamuza utilizando productos liquidos o aerosoles no
abrasivos, no corrosivos y no causticos a efectos de conservar en buen
estado la textura del tapizado. En tiempos COVID: se utilizaran valerinas y
alcohol 70%.

Cielorrasos: quitado semanal de telarafias y polvillo.

Vidrios: Incluye la totalidad de vidrios correspondiente a: mamparas,
cuadros, espejos, puertas, ventanas y otros elementos similares. Los
vidrios y cristales instalados en vidrieras.

Tabiques y revestimientos: quitado de manchas y aplicacion de lustra
muebles, si correspondiera, con frecuencia semanal.

Artefactos de luz y aires acondicionados: quitar el polvillo y manchas
comunes. Frecuencia semanal.

Depdsitos, almacenes, archivos y demas dependencias: limpieza vy

aspirado de estanterias. Frecuencia trimestral.
y
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3) COCINAS (en croquis: Office (cantidad:2)

Limpieza diaria general, limpieza de mesada y pisos, desinfeccion y
lavado y retiro de residuos con reemplazo de bolsa limpia.

Limpieza del interior de la heladera. Frecuencia mensual.

Dispensers de jabdn liquido, toallas de papel y aromatizadores de
ambientes provistos por la empresa: se debera garantizar que los mismos
permanezcan constantemente cargados.

4) SANITARIOS (en croquis: Bafo (cantidad: 3)

La limpieza diaria incluird todos los pisos, piletas, mesadas, grifos,
canillas, inodoros, bidet, mingitorios y recipiente de residuos. Limpieza de
espejos y de azulejos o ceramicos, una (1) vez por semana.

La desinfeccién y desodorizacion se realizara con productos adecuados en
todos los nucleos sanitarios con lavandina, desodorante para pisos y
ambientes y si es necesario alcohol 70%.

En las duchas se realizara el lavado de paredes de azulejos y ceramicos
con productos especiales a tal fin.

Cielorrasos: quitado semanal de telarafias y polvillo.

Vidrios y espejos: mamparas, cuadros, espejos, puertas, ventanas y otros
elementos similares.

Tabiques y revestimientos: quitado de manchas y aplicacion de lustra
muebles, si correspondiera, con frecuencia semanal.

Artefactos de luz y aires acondicionados: quitar el polvillo y manchas
comunes. Frecuencia semanal

Debera colocarse (a cargo del adjudicatario) junto a cada inodoro un
recipiente a pedal. También estara a cargo del adjudicatario la colocacion
de dispensers con jabén liquido, toallas, papel higiénico y aromatizadores
de ambientes en cada uno de los bafios que posean las dependencias.

5) TAREAS ESPECIALES (en croquis: Laboratorio Forense)
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* Limpieza de los sectores de laboratorios: mesadas, bachas, mesas,
pisos, paredes, cielorrasos, aberturas, vidrios, muebles, artefactos de luz,
eléctricos, sillas, computadoras y teléfonos de igual manera que en el
inciso 2, procurando no tocar el equipamiento especifico de los
laboratorios. Personal calificado explicara el procedimiento y cuidados
especiales que deberan tenerse en cuenta.

EN GENERAL Y PARA TODOS LOS ESPACIOS: BOLSAS DE RESIDUOS Y
RECOLECCION DE ESTOS (ORGANICOS E INORGANICOS)

Deberan colocarse diariamente en todos los cestos, ubicados en
cocinas, sanitarios, vestuarios, oficinas, etc. (bolsa de polietileno
nueva sin uso) a efecto de depositar en su interior desperdicios,
desechos, etc. cerrandolas debidamente y depositdndolas en los
lugares designados para su recoleccion diaria, en el horario que
corresponda, en un acto de acuerdo a las reglamentaciones vigentes.
El contratista renovard las bolsas de los cestos y retirard todos los
residuos del edificio por su cuenta y en recipientes adecuados (bolsas
tipo consorcio). Procedera en los dias y horarios preestablecidos para
el retiro acondicionamiento y tratamiento de los residuos que puedan
generarse en los distintos sectores segin normativas municipales
vigentes. Exceptuandose de la manipulacién de residuos quimicos y
patoldgicos. Los mismos estaran diferenciados por el color rojos de
sus bolsas.

La presente descripcion es meramente enunciativa. El adjudicatario deber3
realizar todas las tareas que fueren necesarias a efectos de que todas las
oficinas y sectores de trabajo, o transito estén diariamente en perfecto estado

de limpieza y mantenimiento, a cuyo efecto y sin perjuicio de los supervisores
de la empresa. El titular de la Unidad Fiscal tendra las facultades de contralor.

La provision de/productos de limpieza, bolsas de residuos y demds elementos a
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utilizar en el servicio sera a cargo del adjudicatario. Debera detallarse la marca
de los elementos formando parte de |a oferta, para su posterior control durante
la prestacion del servicio.

B) DOTACION DE PERSONAL Y PRESTACION DE SERVICIOS
Se requiere una dotacion de personal de acuerdo al siguiente detalle:

« Se requiere la dotacion de dos (2) personas en jornadas de cuatro (4)
horas diarias de Lunes a Viernes (dias hdbiles administrativos) en
horario a convenir. Si por algun motivo, uno de ellos no pudiera asistir, la
empresa debera enviar un reemplazo.

Las dependencias que por sus caracteristicas operativas o de seguridad
merezcan un tratamiento especial, seran limpiadas los dias y horas que el Jefe
de la Dependencia indique, siempre dentro de los dias y horarios habituales de
trabajo y el personal que la empresa asigne a las mismas, deberd estar
debidamente acreditado ante los responsables del area.

VI. OBLIGACIONES DEL ADJUDICATARIO

1.- Proveera los materiales a utilizar, (incluyendo las bolsas para residuos,
etc) en cantidad necesaria, los cuales seran de primera calidad, marca
reconocida en el mercado, y adecuados a los fines especificos para los que
seran utilizados, respondiendo a las siguientes caracteristicas: no toxicos,
no causticos, no corrosivos, no inflamables y altamente biodegradables.

2.-Para la limpieza de vidrios deberd usarse limpiavidrios y para pisos,
paredes, mobiliario, incluidos artefactos telefénicos, computadoras e
impresoras, productos adecuados.

3.- Se utilizara el equipamiento necesario de su propiedad a detallar en su
oferta.
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4.- Debera clasificar los residuos de acuerdo a las disposiciones municipales
vigentes, poniéndolos a disposicién del servicio publico de recoleccién los
diasy horarios establecidos por la mencionada normativa.

5.- Sera responsable por los accidentes que pueda sufrir su personal en el
desarrollo de las tareas.

6.- Repondra o reparara dentro de las cuarenta y ocho horas, los elementos,
bienes y/o edificios dafiados por su personal durante la prestaciéon del
servicio.

7.- Si emplea personal en relacion de dependencia sera Unico responsable
de las obligaciones emergentes de tal situacién, sus cargas sociales y
previsionales y toda otra que se produjera en el futuro, asi mismo asumira
las responsabilidades emergentes del articulo 1753 del Cédigo Civil y
Comercial de la Nacion.

8.- Proveera a su personal de uniforme de trabajo acorde a las tareas a
realizar, el que debera mantenerse en perfecto estado de aseo y de placa
identificatoria, donde conste apellido, nombre y cargo del operario, razén

social de la empresa y todo otro dato que oportunamente considere
necesario el organismo solicitante.

9.- Asegurara a todo su personal de acuerdo a las normas vigentes sobre la
materia, acreditando su cumplimiento con la presentacion de la péliza de
seguro y constancia de pago a requerimiento del Ministerio Publico de la
Acusacion.

10.- Debera asignar un responsable del grupo presente durante la limpieza,
quien cumplira las funciones de nexo entre la administracién y el mismo.

11.- La supervision de la empresa debera organizar y controlar en los dias
estipulados, las tareas a realizar por el personal a su cargo, también debera
encargarse de que se cuente con el debido aprovisionamiento de los
insumos.

12.- Debera satisfacer en tiempo y forma todo requerimiento, que con

/
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relacion al contrato, se le efectue.

13.- Debera registrar en la Guardia del inmueble o en la Mesa de Entradas
el ingreso y egreso del personal afectado al servicio.

14.- Ausencias:

* El reemplazo debera presentarse en su lugar de trabajo en un plazo
no mayor a una hora del horario de ingreso de la persona a
reemplazar.

* El reemplazante deberd mantener la carga horaria del personal a
reemplazar.

* No se admitira mas de una persona por el personal a reemplazar.

15.- Previo a la iniciacion del servicio, debera informar a la Unidad
Receptora de la  prestacién: nombre, nimero de documento y domicilio
del persona titular y de reemplazo.

VII. OBLIGACIONES Y DERECHOS DEL MINISTERIO PUBLICO DE LA
ACUSACION:

1.- Implementara un sistema de notificacion de observaciones al servicio.
Estas seran comunicadas al adjudicatario a través de la direccion de correo
electrénico informada por el adjudicatario en su oferta.

2.- Podra exigir el reemplazo del personal afectado al servicio cuando su
desempefio resulte insatisfactorio.

3.- Podra exigir constancia de cumplimiento de las obligaciones impositivas,
previsionales y laborales vigentes.

4.- Podra variar de acuerdo a las necesidades y conveniencias, los horarios
para realizar las tareas por parte del adjudicatario.

5.- Podra asignar personal con facultades de contralor de la prestaciéon de
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servicio.

6.- Asignara un lugar fisico con el objeto de guardar en él los equipos e
insumos de limpieza.

VIII. ROTURAS / DANOS O AVERIAS

Para el supuesto que el contratista no repare y/o reponga los elementos
rotos o dafiados conforme lo dispone el item 3.2.4 precedente, dentro del
plazo establecido, se procederd sin mas trdmite a su reparacion y/o
reposicion por parte del organismo, siendo descontado los importes de las
facturas mensuales que presente el contratista, hasta su total cancelacion.

IX. INCOMPATIBILIDAD
No se aceptara oferta de firma o razén social que esté prestando un servicio de
distinta naturaleza en el mismo edificio.
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